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经村民会议或村民代表会议通过的事项必须及时向全体村民公开，可采取线下公告栏显著位置张贴公开与线上微信群、智慧党建
APP
等相结合的方式，扩大知晓面、充分听取群众意见，接受群众监督公开时间不少于
5
个工作日，期间发现决议存在重大问题或需要作较大修改的，应重新履行“四议两公开’程序。
) (
决议实施后，应定期向党员、村民代表
、
村务监督委员会通报阶段性情况，列明项目实施进度、资金使用明细、质量验收情况等关键信息，对群众提出的疑问，由村委会及时予以答复，对反映的问题要严肃认真核查处理，确保事项落实公开透明，规范有序。
) (
决议中：
村委会主任主持会议，做好村民质询建议和答疑解惑，参加村民会议应当有本村十八周岁以上村民的过半数，或本村三分之二以上的户的代表参加；村民代表会议应当有三分之二以上的组成人员参加，决议事项
须
经到会人数半数以上同意方可通过。
) (
商议中：
①党组织书记主持村“两委”会议，必须有半数以上的成员参加，并通报提议情况；
②对分歧比较大的，按照少数服从多数原则表决；
③村务监督委员会列席会议，全程监督；
④包村领导，驻村第一书记参加会议，加强指导。
) (
决议后：
根据村民意见完善决议材料，注意做好持不同意见群众的思想引导工作，及时理顺情绪。
) (
实施结果公开
) (
村民会议或     村民代表会议决议
) (
决议前：
认真听取村聘法律顾问的专业意见，提前
5
个工作日将决议事项材料送村民代表，通过村公示栏、大喇叭、微信群等向全体村民公告，结合入户走访、周一升国旗宣讲、农牧民夜校等告知政策依据、可行性及预期效果。
) (
决议公开
) (
商议后：
党组织主动做好未同意“两委”成员的工作，征得理解支持，注重听取利益直接相关群体的意见。
) (
审议前：
提前将商议材料送全体成员，注重依托网格员、党员中心户等分片了解党员意见，加强与持不同意见党员的沟通交流，力求缩小分歧，达成共识。
) (
审议后：
根据审议意见修改完善提议工作方案，引导党员深入群众做好宣传解释。
) (
审议中：
党组织书记主持党员大会，表决须有半数以上有表决权的党员到会方可进行，就党员关心事项进行解释说明，经超过半数应到会有表决权的党员同意为通过。
) (
党员大会审议
) (
商议前：
①书记、主任沟通提议内容；
②发放书面提议材料，“两委”成员酝酿。
) (
村两委会议商议
) (
提议后：
及时整理会议记录，形成书面提议材料并存档。
) (
提议中：
党组织书记主持党组织会议，须有半数以上成员到会方可进行，经充分讨论集体表决形成统一意见，修改完善提议方案后报乡镇党委批准。
) (
提议前：
依托网格员、党员中心户等广泛征集党员、村民意见，经调查论证后形成初步提议方案。
)　 (
村党组织提议
)
附件1                          “四议两公开”操作流程图



　　村党组织提议纪要（模板）
	会议主题
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	主持人
	
	记录人
	

	应参会人数
	
	实参会人数
	

	参会人员
	

	主要内容：


注：村党组织会议提议村级劳务用工事宜时，必须有半数以上成员到会方可进行。

村“两委”商议纪要（模板）
	会议主题
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	主持人
	
	记录人
	

	应参会人数
	
	实参会人数
	

	参会人员
	

	主要内容：


注：村“两委”商议村级劳务用工事宜时，必须有半数以上成员到会方可进行，村务监督委员会列席会议，全程监督。
党员大会审议纪要（模板）
	会议主题
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	主持人
	
	记录人
	

	应参会人数
	
	实参会人数
	

	参会人员
	

	主要内容：


注：党员大会审议村级劳务用工事宜时，有表决权党员半数以上到会方可进行，经超过半数应到会有表决权的党员同意为通过。
村民（代表）会议决议纪要（模板）
	会议主题
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	主持人
	
	记录人
	

	应参会人数
	
	实参会人数
	

	参会人员
	

	主要内容：


注：村民会议决议村级劳务用工事宜时，参加村民会议应当有本村18周岁以上村民的过半数，或者本村2/3以上的户代表参加；村民代表会议应当有2/3以上的组成人员参加，决议事项须经到会人数半数以上同意方可通过。

关于**村村级劳务用工事项的决议公示表（模板）
	决议事项名称
	

	党组织提议时间
	
	村“两委”会议商议时间
	

	党员大会审议时间
	
	村民（代表）会议决议时间
	

	决议事项详细内容
	1、 　　主要内容：
2、 　　决议结果：
　　决议公示时间：（公示时间不少于5个工作日）
3、 　　意见反馈方式：
　　中共**乡（镇）**村总支（支部）委员会
　　叶城县**乡（镇）**村民委员会
　　20**年**月**日


关于**村村级劳务用工事项实施结果公示表（模板）
	实施事项名称
	

	负责人
	
	形成决议时间
	

	预计完成时间
	
	实际完成时间
	

	村级劳务用工完成情况及效果
	　　

	村务监督委员会监督评议意见
	　　

	结果公示及其他有关事项
	　　中共**乡（镇）**村总支（支部）委员会
　　叶城县**乡（镇）**村民委员会
　　20**年**月**日




