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为全面推进江格勒斯乡综合行政执法工作，切实加强本乡与县级行政执法部门的协作配合，为提升行政执法效能，根据《新疆维吾尔自治区行政执法监督条例》，结合我乡实际，制定本制度。
一、总体要求
坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，按照县政府推进乡镇综合行政执法改革的安排部署，进一步加强行政执法案件移送、信息共享和协调协作工作，建立权责清晰、信息共享、运行通畅、高效便捷的行政执法协调协作机制，提高乡镇综合行政执法水平，促进严格规范公正文明执法，推进江格勒斯乡基层治理体系和治理能力现代化。
二、工作制度
（一）案件移送制度
1.移送主体。乡人民政府发现立案查处的案件属于县级行政执法机关管辖，或者县级行政执法机关发现立案查处的案件属于乡镇人民政府管辖的，将及时将案件移送有管辖权的一方处理。案件移送应当以乡镇人民政府名义进行。并将相关情况通过公文的形式报送县级相关责任单位。
2.移送程序。对于应当移送的案件线索，乡人民政府指定2名行政执法人员负责办理移送手续。移送案件时，应当提交行政案件移送书、移送案件涉案物品清单、有关证据材料原件及其他与案件有关的材料。对涉案物品，应当如实列出清单；对依法先行处置的涉案物品，应当将留取的证据和先行处置情况一并移送。
3.异议处理。若移送的案件或线索不属于所移送的单位，乡政府安排专人与相关单位积极对接协商解决，协商不成的，报请县人民政府指定管辖。
4.案件办理。案件移送后，乡人民政府分管领导应当及时对接相关责任单位，配合联合执法，并掌握办理情况。乡综合执法办所取得的证据，经受移送责任单位审查符合要求的，可以作为实施行政处罚的证据。案件办理中乡府和县级责任单位应当予以协助。
（二）信息共享制度
1、乡人民政府在执法检查、日常巡查中，发现涉嫌违法行为属于有关行政执法机关职责范围的，县级行政执法机关在日常监管、执法检查过程中，发现涉嫌违法行为属于乡镇人民政府职责范围的，都属于信息共享范畴，应当互相配合，共享信息。
2、乡人民政府与县级行政执法机关及其他有关部门将每半年定期相互通报信息共享情况，及时相互抄送相关信息。在此基础上，要积极推进行政执法信息共享数字化建设，充分依托乡社会治安综合治理中心，收集案件线索，由乡综合执法办和县级责任单位实时共享、共同推动联合执法。。
3、乡人民政府与县级行政执法机关收到公民、法人或者其他组织对违反行政管理行为投诉举报的，应当及时受理。对属于本乡职权范围的，应当依法处理；对不属于本乡职权范围的，应当进行登记，将违法线索移送函及其他有关材料移交有权处理的县级相关部门。
（三）联合执法制度
1.明确执法责任。乡人民政府在行政执法过程中，单独行使行政执法权不能实现行政管理目的，通过自行调查不能取得所需资料，所需要的文书、资料、信息为其他行政执法机关所掌握难以自行收集，认定违法行为需要有关行政执法机关提供鉴定、检验、检测等技术支持，或者有需要请求行政执法协助其他情形的，可以书面请求有关行政执法机关在职权范围内予以协助。协助事项属于被请求机关职权范围的，应当依法予以协助，不得推诿、刁难。协助事项属于法律、法规、规章等明确禁止，或者不属于本乡职权范围的，应当及时告知提出协助请求的乡人民政府，并说明理由。
2.健全联合执法程序。根据案件内容，乡人民政府与县级行政执法机关按有关规定开展联合执法，必要时报请县级人民政府决定开展联合执法。联合执法方案应当明确联合执法的内容、时间、参与机关、职责分工等事项。
3.依法做出行政执法决定。联合执法中的行政执法决定，由参加联合执法的县级责任部门在各自职权范围内依法作出。对涉及多个违法行为由有关机关分别管辖的，应当分别立案，依法履行各自执法程序，分别依法作出行政执法决定。
三、组织实施
1、强化组织领导。乡级各职能部门要切实提高政治站位，充分认识加强行政执法案件移送和协调协作，提高行政执法效能的重要意义，切实担负起协调配合责任，主动作为，把各项工作落到实处。
2、加强业务指导工作。积极对接县级有关行政执法部门组织研讨交流、通报典型经验做法、联合开展执法演练、组织业务知识培训等方式对乡综合行政执法工作进行业务指导，不断提高执法能力。
3、强化责任落实。
加强执法监督，确保政策落地落实。乡综合执法办在综合行政执法协作联动过程中对推进不力、推诿扯皮的，不按职责分工履行职责的站所定期进行通报，视情节轻重，依法追究有关人员责任。
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